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ConsejosConsejos

● Reducir el número de diapositivas y estructurarlas.
● Elegir un tamaño y tipo de fuente adecuado para el público 

(letra sin serifa, mayor 24 puntos).
● Simplificar el texto: Usar viñetas o frases cortas y terminar 

con un punto.
● Numerar las diapositivas.
● Insertar elementos de navegación interna en la 

presentación.
● En Power Point, en el menú “Archivo”, “información”, 

“comprobar si hay problemas”, verifico la accesibilidad. 



  3

Texto alternativo Texto alternativo 

El texto alternativo aparece al pasar el 
puntero por encima de una imagen u objeto y 
ayuda a las personas que utilizan lectores de 
pantalla a comprender el significado de las 

de las imágenes. Se debe añadir a imágenes, 
gráficos, tablas y todo objeto no textual de 

características significativas.
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Agregando texto alternativoAgregando texto alternativo  

En Libre Office, 
señalar el objeto, ir 
al menú “Formato”, 
“Descripción” y 
brindar los datos 
que se solicitan
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Texto alternativo en Power PointTexto alternativo en Power Point  

En Power Point, 
señalando la 
imagen, voy a 
“Formato de la 
imagen”, “Texto 
alternativo”, y allí 
agrego los datos 
necesarios
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Gráficos SmartArt

● Pulsar en el borde del gráfico o elemento gráfico 

SmartArt 

● En el cuadro Descripción, escribir una explicación de 

la forma, imagen, gráfico, tabla, elemento gráfico 

SmartArt u otro objeto.

● Opcionalmente, en el cuadro Título, escribir un breve 

resumen. 
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TABLAS

● Usar estructuras de tablas simples. 

● Evitar estructuras de tablas anidadas y celdas 

combinadas o divididas. 

● Evitar el uso de celdas en blanco para dar formato 

(colocar “sin valor”)

● Deben tener título
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Información en encabezados de columna 
en tablas

● Excepto para tablas dinámicas: 

● Seleccionar la tabla

● Resaltar las filas que se desee que se conviertan en 

el encabezado. 

● Pulsar sobre Diseño y después en Repetir filas de 

encabezado. 
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Título único de diapositivas 

Para ver los títulos de todas las diapositivas si se abre 

la vista Esquema en Power Point aparecen todas las 

diapositivas con los elementos que contienen. 

Cada diapositiva va acompañada de una viñeta y al 

lado de la viñeta aparece el título de la diapositiva. 

Todos los títulos deben ser diferentes.
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Títulos visibles  

Pulsar Restablecer en la pestaña Inicio para restaurar 
los marcadores de posición de diapositiva para la que 

esté seleccionada. 
Los marcadores de posición son cuadros con bordes 
punteados que forman parte de todos los diseños de 

diapositivas. 
Estos cuadros contienen texto de título y texto 

principal; o bien, objetos como gráficos SmartArt, 
gráficos, tablas e imágenes Una vez restaurados estos 
marcadores, escriba un nombre único en el cuadro de 

texto Título. 
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Títulos no visibles   

● Pulsar en Inicio.

● Organizar.

● Panel de selección. 

● Pulsar en el icono del ojo que se encuentra junto al 

cuadro de texto de título de la diapositiva para 

cambiar la visibilidad.
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Hipervínculos   
El texto del hipervínculo no debe proporcionar 

solamente la dirección URL o solamente el nombre 

del fichero al que se accede, si es el caso. 

●Seleccionar el vínculo.

●Pulsar en Insertar y después Hipervínculo. 

●En el cuadro Texto para mostrar, escriba una frase 

que describa brevemente el destino del vínculo.
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Colores   
● Evitar usar los colores naranja, rojo y verde tanto en 

la plantilla como en el texto.
● Utilizar animaciones o marcas de círculos para 

destacar información en lugar de usar punteros láser 
o colores.
 

● Utilizar un contraste general alto en toda la 
presentación. 

● No utilizar fondos con color degrado o con tramas.
● Usar texturas en vez de colores en los gráficos para 

destacar los puntos de interés. 
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Animaciones y transiciones automáticas  
  

● Evitar el uso de animaciones ya que podrían 
desorientar a determinados usuarios. 

● Evitar transiciones automáticas entre diapositivas ya 
que, su uso, podría no dar tiempo a un usuario a ver, 
escuchar o leer el contenido completo de la 
diapositiva.

● Evitar elementos parpadeantes o imágenes animadas 
puede producir ataques de epilepsia fotosensitiva a 
determinados usuarios.
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Muchas gracias por su atención
                              Diana   
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[Introducir información personal y de la organización del cuadro de diálogo Preferencias de > identidad.]


Resumen


El comprobador no ha encontrado ningún problema en este documento.


		Necesita comprobación manual: 0

		Realizado manualmente: 2

		Rechazado manualmente: 0

		Omitido: 2

		Realizado: 28

		Incorrecto: 0




Informe detallado


		Documento



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Indicador de permiso de accesibilidad		Realizado		El indicador de permiso de accesibilidad debe estar establecido

		PDF de solo imagen		Realizado		El documento no es un PDF solo de imagen

		PDF etiquetado		Realizado		El documento es un PDF etiquetado

		Orden lógico de lectura		Realizado manualmente		La estructura del documento proporciona un orden lógico de lectura

		Idioma primario		Realizado		Se especifica el idioma del texto

		Título		Realizado		El título del documento se muestra en la barra de título

		Marcadores		Realizado		Los documentos grandes contienen marcadores

		Contraste de color		Realizado manualmente		El contraste de color del documento es adecuado

		Contenido de página



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Contenido etiquetado		Realizado		Todo el contenido de la página está etiquetado

		Anotaciones etiquetadas		Omitido		Todas las anotaciones están etiquetadas

		Orden de tabulación		Realizado		El orden de tabulación es coherente con el orden de la estructura

		Codificación de caracteres		Realizado		Se proporciona una codificación de caracteres fiable

		Elementos multimedia etiquetados		Realizado		Todos los objetos multimedia están etiquetados

		Parpadeo de la pantalla		Realizado		La página no causará parpadeo de la pantalla

		Secuencias de comandos		Realizado		Ninguna secuencia de comandos inaccesible

		Respuestas cronometradas		Realizado		La página no requiere respuestas cronometradas

		Vínculos de navegación		Realizado		Los vínculos de navegación no son repetitivos

		Formularios



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Campos de formulario etiquetados		Realizado		Todos los campos del formulario están etiquetados

		Descripciones de campos		Realizado		Todos los campos de formulario tienen una descripción

		Texto alternativo



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Texto alternativo de figuras		Realizado		Las figuras requieren texto alternativo

		Texto alternativo anidado		Realizado		Texto alternativo que nunca se leerá

		Asociado con contenido		Realizado		El texto alternativo debe estar asociado a algún contenido

		Oculta la anotación		Realizado		El texto alternativo no debe ocultar la anotación

		Texto alternativo de otros elementos		Realizado		Otros elementos que requieren texto alternativo

		Tablas



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Filas		Realizado		TR debe ser un elemento secundario de Table, THead, TBody o TFoot

		TH y TD		Realizado		TH y TD deben ser elementos secundarios de TR

		Encabezados		Realizado		Las tablas deben tener encabezados

		Regularidad		Realizado		Las tablas deben contener el mismo número de columnas en cada fila y de filas en cada columna.

		Resumen		Omitido		Las tablas deben tener un resumen

		Listas



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Elementos de la lista		Realizado		LI debe ser un elemento secundario de L

		Lbl y LBody		Realizado		Lbl y LBody deben ser elementos secundarios de LI

		Encabezados



		Nombre de regla		Estado		Descripción

		Anidación apropiada		Realizado		Anidación apropiada
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