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Citas bibliográficas en el texto

 La cita es una indicación que se realiza en un
punto del texto (dentro del cuerpo del trabajo)
en el que se desea aludir a un antecedente
bibliográfico relevante o reproducir literalmente
un fragmento de un texto ya publicado (cita
literal).
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Citas bibliográficas en el texto

 Es un modo de reconocer las aportaciones
científicas de otros autores en el tema del que
trata nuestro trabajo. La cita sirve para
identificar la publicación de la que fue tomado
el tema referido en el texto, una idea, etc. y
para especificar su localización exacta en la
publicación fuente.



4

Citas bibliográficas en el texto

 El listado de referencias utilizadas en un trabajo
se presenta como bibliografía al final del
mismo.

 Es imprescindible especificar las fuentes
bibliográficas del material utilizado para la
elaboración de un trabajo de investigación.

¿POR QUE CITAR?

 Existen Derechos de Autor

 El plagio es un delito

 Citar las fuentes de información es una 
garantía de calidad
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¿Plagio?
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Sistema de la Universidad de 
Harvard

El sistema utilizado para elaborar las citas y las
referencias bibliográficas será el Harvard. El
estilo Harvard presenta las citas dentro del
texto del trabajo, utilizando el apellido del autor,
la fecha de publicación.

Este sistema NO requiere utilizar las citas a pie
de página.
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Sistema de la Universidad de 
Harvard

El sistema funciona de la siguiente manera:

 Cita textual

Carlos María de Pena (1893) reconocía a 
quienes habían sido sus discípulos: “maestros 
hoy a su vez, ascendidos casi todos ellos por 
sus méritos propios a puestos culminantes en 
el parlamento, en la política, en la prensa, en la 
magistratura y en la administración”.

Se anota solo el autor y el año, y se incorpora la 
referencia completa en la lista de  referencias.
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Sistema de la Universidad de 
Harvard

O bien:

Un autor sostuvo que “maestros hoy a su vez, 
ascendidos casi todos ellos por sus méritos 
propios a puestos culminantes en el 
parlamento, en la política, en la prensa, en la 
magistratura y en la administración” (de Pena, 
1893).
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Sistema de la Universidad de 
Harvard

 Cita contextual

Kapitsa (1962) termina abogando por un
planteamiento más experimental, en lo que
significaba una abierta solicitud para aumentar
la importancia de lo instrumental y disminuir la
de lo ideológico.

Se anota solo el autor y el año, se incorpora la
referencia completa en la lista de referencias.
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Referencias bibliográficas

 Todos los documentos citados en el texto
deben ser incluidos en esta lista. Las
referencias bibliográficas no deben ser
indicadas a pie de página.

 No se debe omitir ninguna obra utilizada por
más parcialmente que se lo haya hecho. Debe
cerciorarse que cada cita en el texto aparezca
referida en la lista y que la cita en el texto y la
entrada en la lista sean idénticas en su forma
de escritura y en el año.
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Referencias bibliográficas

 También se incluirán aquellas obras no citadas
pero que conciernen directamente al tema 
tratado y los estudios de interés general del 
área del trabajo.

 En todos los casos deben incluirse solamente 
los documentos que se hayan leído o 
consultado. No abultar la lista con títulos que se 
conocen apenas de nombre.



12

Referencias bibliográficas

 El listado de referencias debe ordenarse
alfabéticamente por el apellido del autor como
primer criterio de ordenación, y luego,
cronológicamente, por año de publicación.

 Los elementos que componen una referencia 
bibliográfica dependen del tipo de publicación, 
documento o formato en que se encuentra la 
información citada.
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Referencias bibliográficas

Monografías (libros) con un autor:

Autor (apellido, nombre) (año de edición). Título en 
itálica. Edición (solo si no es la primera). Lugar de 
edición: editor.

Ejemplo:

Bourdieu, Pierre (2002). El oficio de sociólogo. 
Buenos Aires: Siglo XXI.
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Referencias bibliográficas
Monografías (libros) con dos, tres o cuatro 

autores:

Se mencionan todos los autores en el orden en que 
aparecen en la portada, separados de “y”.

1er autor (apellido, nombre) y 2o autor (apellido, 
nombre) y 3er autor... etc. (año de edición). Título 
en itálica. Edición (solo si no es la primera). Lugar 
de edición: editor.

Ejemplo:

Barrán, José Pedro y Nahum, Benjamín (1964). 
Bases económicas de la revolución artiguista. 2a. 
ed. Montevideo: Ediciones de la Banda Oriental.
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Referencias bibliográficas

Monografías (libros) con más de cuatro autores:

Se menciona el primer autor que aparece en la 
portada, seguido por “et al.” (del latín “et al.” 
significa “y otros”)

1er autor (apellido, nombre) et al. (año de edición) 
Título en itálica. Edición (solo si no es la primera). 
Lugar de edición: editor.

Ejemplo:

Wolf, Eric R. et al. (1990) Antropología social de las 
sociedades complejas. Madrid: Alianza.
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Referencias bibliográficas

Artículos de Revistas Científicas (Journals):

Autor del artículo (apellido, nombre) (año de edición) 
“Título del artículo entre comillas” en Título completo 
de la revista en itálica, fecha, volumen (número), pp. 
XX-XX (páginas donde empieza y termina el artículo).

Ejemplo:

Quinteros, Angela María (2008) “Trabajo social, 
familias y dilemas éticos” en Trabajo Social: Revista 
Regional de Trabajo Social, setiembre-diciembre, 
XXII(44), pp. 52-62. 
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Sitios WEB

Autoría (año de comienzo de la página, si figura) Título de la 
página web en itálica [tipo de medio] (fecha de actualización 
si está disponible) Disponible en: <dirección web> [fecha de 
acceso].

Ejemplo

PNUD Informes sobre desarrollo humano [online] Disponible 
en: <http://hdr.undp.org/es/> [acceso 15/2/2011].

Normalmente no figura mención de autoría, y el 
encabezamiento principal de una referencia a una página 
web es su título (el que se despliega en la parte superior de 
la ventana del navegador). Es una buena práctica conservar 
una copia de la página principal de cualquier sitio web que se 
utilice.

Referencias bibliográficas
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Referencias bibliográficas

Algunas Indicaciones:

 No se tendrán en cuenta para la ordenación los 
artículos y preposiciones (el, la, uno, un, etc).

 La lista de referencias bibliográficas se incluye al 
final del trabajo, antes de los anexos, sin número 
de capítulos continuando la paginación del cuerpo 
de la obra.
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Portada: Es la primera página del escrito, en este lugar se identifica la 
monografía y contiene los siguientes elementos:

Logo institucional 

Datos institucionales 

Título del trabajo

Autor/es 

Lugar y fecha   

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA
CENTRO UNIVERSITARIO DE TACUAREMBO

TECNICATURA EN DESARROLLO REGIONAL 
SUSTENTABLE

TÍTULO DE LA MONOGRAFIA 

por

XXXXX XXXX

Tacuarembó
URUGUAY

2015 
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GRACIAS !!!

Mariela Muñoz

Amanda Córdoba

biblioteca@cut.edu.uy

mailto:biblioteca@cut.edu.uy

