








Carlos V, rey de Francia, S. X1V, cambio una resolucion

con solo suprimir o anadir una coma:

o Perdon imposible, que cumpla su condena.

o Perdon, imposible que cumpla su condena,



. 4 | | o o
1. Para separar los miembros de uhna enumeracidn

Se emplea para separar los wmiembros de una
enumeracion, salvo los que vengan precedidos por
alguna de las conjunciones Y, €, O u. E"Jemytos:

Es un chico muy reservado, estudioso y de buena familia.

Acudid toda la familia: abuelos, padres, hijos, cuiados, etc.

; Quieres café, té o un refresco?



Cuando los elementos de la enumeracion constituyen
el O un Yy van
antepuestos al verbo, se pone coma detras del
alkino. EJ@.MF?LOSL'

El perro, el gato y el ratdn son animales mamiteros.

De gatos, de ratones y de perros no quiere ni oir hablar.



2. Para separar miembros gramaticalmente equivalentes
dentro de un mismo enunciado

g exaep&&ém de los casos en los que medie algunas
de las conjunciones y, e, ui, o, u. Ejemplos:

Estaba preocupado por su familia, por su trabajo, por su salud.

Antes de irte, corre las cortinas, cierra las ventanas, apaga las luces y echa la llave.



o Sin embarqo, se coloca una coma delante de la
conjuncidbn cuando la secuencia que encabeza
expresa  uh contenido (cownsecutivo, de Rem[po, eke.)
distinte al elewento o elementos awnkeriores. FPor
ejam[pix):

Pintaron las paredes de la habitacion, cambiaron la disposicion de los muebles, y
quedaron encantados.



o Tamwbién cuando esa aomjumdén eska destinada a
enlazar con toda la Propasia&én ankerior, Yy ho coh el
albivo de sus miembros. Por ¢jemplo:

Pago el traje, el bolso y los zapatos, y salid de |a tienda.

. ’ ’ JE .

o Siempre serd recomendable su empleo, por dltimo,
cuando el periodo sea especialmente largo. Por
¢jemplo:

Los instrumentos de precision comenzaron a perder su exactitud a causa de la tormenta, y
resultaron indtiles al poco tiempo.



3. En una relacién CUYos e lementos estan se[mradc)s por

unto y coma, el Gltimo elemento, ante el que aparece
a conjuncidn copulativa, va precedido de coma o
Puv\&w Yy coma, EJQMPLOSZ

En el armario colocd la vajilla; en el cajon, los cubiertos; en los estantes, los vasos, y
los alimentos, en |a despensa.

Con gran aplomo, le dijo a su familia que llegaria a las tres; a sus amigos, que lo
esperasen a las cinco; y consiguid ser puntual en los dos casos.



4. Se eseribe una coma para aislar el vocativo del resko
de Lo oracion., EJemPtos:

Julio, ven aca.
Dije que me escuchen, muchachos.

Cuando el vocativo va en mwmedio del enunciado, se
escribe entre dos comas. Ejemplo:

Estoy alegre, Isabel, por el regalo.



5. Los uncisos una oracion, Ya sea para
aclarar o ampliar lo dicho, ya sea para mencionar al
autor u obra citados, se escriben entre comas. Ejemplos:

En ese momento Adridn, el marido de mi hermana, dijo que nos ayudaria.

Los vientos del Sur, que en aquellas abrasadas regiones son muy frecuentes, incomodan a los
viajeros.

Toda mi familia, incluido mi hermano, estaba de acuerdo.

La verdad, escribe un politico, se ha de sustentar con razones y autoridades.



6. Cuando se invierte el orden reqular de las partes de

uwn ehunciodo, anteponiendo elementos que suelen ir
gospu&s&as, se. btiende a colocar una coma ciespu,és del
logque anticipado. Efjempto:

Dinero, ya no le queda.



7. Suele anteponerse uma coma a una conjuncion o
locucion con Jumﬁva que uhe Las Propaswwmm de una
oracion compuesta, en Llos casos siquientes:

a) En las proposiciones coordinadas adversativas
inkroducidas pOT COW JuNCLONES COMO pero, Mas, aungue,
stno. EJQMF?LOSI

Puedes Ilevarte mi cdmara de fotos, pero ten mucho cuidado.

Recogieron muchas cerezas, aunque todas picadas por los pajaros.



b)Y Delante de Las proposiciones consecutivas inkroducidas
F’OT’ O ; QA Sf 5 d@ nanera .o Ej eV F.’LOS:

Prometiste acompafarlo, conque ya puedes ir poniéndote el abrigo.
El sol me estd dando en |a cara, asi que tendré que cambiarme de asiento.

C) Delante de proposiciones causales Logicas Y
explicativas, Ejemplos:

Es noble, porque tiene un palacio.

Estan en casa, pues tienen luz encendida.



%. Los emlaces como esto es, es decir, o sea, en fin, por
altimo, por consiquiente, sin embarqo, ho obstante, ademas,
en tal caso, por lo tanto, en cambio, en primer lugar, y
también determinados adverbios y Llocuciones que
desempeﬁav\ la funcion de wmodificadores oraciownales,
como qgeheralmente, Fosibiamem%e, efectivamente,
finalmente, en definitiva, por regla general, quiza,
colocados al principio de una oracion, se separan del
resto mediante una coma:

Por consiguiente, no vamos a tomar ninguna resolucion precipitada.
No obstante, es necesario reformular el estatuto.

Efectivamente, tienes razon.



Cuando estas expresiones van en medio de la oracion,
se escriben entre comas. Ejemplo:

Fstas dos palabras son sindnimas, es decir, significan lo mismo.
Tales incidentes, sin embargo, no se repitieron.

Este tipo de accidentes estan causados, generalmente, por errores humanos.



9. En los casos e los que se omite un verbo, porgue ha
sido anteriormente mencionado o porque se
sobreentiende, se escribe en su lugar una coma.
E Jemplos: e

El arbol perdid sus hojas; el viejo, su sonrisa.
Los nifios, por aquella puerta.

En matematicas, un genio; para la musica, bastante mediocre.
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11, Se escribe coma para separar los términos invertidos
del nombre ﬁmmpiﬁ%o de una persona o los de un
sintagma que integran una Lista E)bibi.mgrwﬁa, ndice...).
E Jemplos:

BELLO, Andrés: Gramatica de la lengua castellana destinada al uso de los americanos.

CUERVO, Rufino José: Diccionario de construccion y régimen de la lengua castellana.

— construccion, materiales de
— papeleria, articulos de



s

.\y“{y

0y




; acenkto F’rasédwa

£l acenkto proséd&ca es la mayor inkensidad con la que se
pramumam una silaba denbro de una P&Labra aitslada o un
monosilabo dentro de su contexto fénico.

La silaba sobre la que recoe el acento pros&d&ca es la
silaba Ebénica. La silaba prav\uv\cmda CON MEenoT
inkensidad es Lla silaba akona.



de acenbuacion:

Segim el lugar gue ocupa la silaba tonica, se pueden
distinguir cuatro clases de palabras:

a) Aqudas: son aquellas cuya silaba tonica es la Glkima,
el reloj, Pam&at&v\, caktedral, Paris.

bY Graves: sown aquellas cuya silaba Etonica es la
peniltima, ej.; t‘:és[v@.ci, cabello, sortijas, inatil.

c) Esdrijulas: son aquellas cuya silaba Ekbénica es la
antepeniltima, ¢j.: sabado, helicbptero, rapido, comica.

d) Sobresdrijulas: som aquellas cuya silaba tonica es
alguna anterior a la antepeniltima, ¢j.: digamelo.



Reqglas del tilde o acento grafico

o) Aqudas: llevan tilde en la silaba tonica cuando terminan en
-n, -s o vocal.

£j.: consomé, esta, ademas, ratomn.

O0bs.: Cuando la Faiabra termina en =-s, pretedida por otra
consohante, ho Lleva tilde, £j.: robots, tictacs.

DY Graves: llevan tilde en la silaba tonica cuando NO terminan en -n,
-s 0 vocal.

E"J arbol, &9&&, album, Héctor.

Obs.: Cuando la palabra termina en -s, precedida por obra
consonante, Silleva tilde. £j.: biceps, forceps, comics.



c) Esdrijulas y sobresdrijulas: siempre llevan
tilde en Lla silaba ténica.

£j.: indigena, teléfono, sabito.






o EL empi.@.o» de la mavﬁstuta no exime de poner tilde,

@ En las Patabras que empiezain Con uh digrafo, como
es el caso de I, ch, gu 0 qu, solo se escribe cown
mavﬁsaum Lla lebra tnicial.

@ La | Y Lo | mav&s:@ui& se escriben sin F?u,m?:cx EZJ Inés,
Javier. '



En ocasiones se em[pt&am lebras mavﬁsautas para
destacar palabras o frases enteras:

o En las cubiertas o portadas de los Libros, en los
Ftulos de cada una de sus divisiones tnkernas Yy en
las Lmscripcmv\es monumentales. ‘

o Em las siglas y acronimos. Ej: ONU, MERCOSUR
(cuando se ha wvuello nombres comunes, se escriben
con minascula)



o En las cabeceras de diarios ; reviskas.
o En La numeracidon romana.

o En textos juridicos y administratives, el verbo o
verbos que presentan el objetivo fundamental del
documento., E£i.: CERTIFICA, EXPONE, SOLICITA,
RESUELVE, eke.



o En funcidn de la puntuacibn, se escribiran con letra
nicial mayascula: » '

A. La primera palabra de un escrito y la que vaya
después de punto. “Hoy no iré. Mafiana puede que si.”

B. La palabra que sigue a los puntos suspensivos,
cuando estos cierran un enunciado, “No sé si... Si, iré.”

C. La que sique a un punto de interroqacion (?) o de
exclamacion (1), st no se interpone coma, punto y
coma 0 Aos puntos. “;Donde? En la estanteria.”



a la formula de encabezamiento de una carta o
documento juridico - administrative (“Muy sefior mio:
Le agradeceré...”) o reproduzca pai;abms textuales (Pedro
dijo: “No volveré hasta las nueve”).

o D. La cr.z,e va. después de dos puntos, siempre que siga



o En funcidbn de la condicion o categoria, se
| v ‘ , | . .
con lekra may ascula bodo nombre propio:

A. Nowmbres de persona, animal o cosa singularizada.,

B. Nombres geograficos. Cuando el articulo forme parte
del nombre, ambas palabras comenzaran cown
ma:juilscutou £j.: El Salvador, La Habaza. Se escribe cown
moayhscula el nombre que acompalia a los nombres
propios del lugar, cuando forma parte del topomimo.
k& J.. Ciudad de Mexico, Sierra Nevada, Puerto de la Cruz. Se
utilizara la mindscula en los demas casos. £ 8
ciudad de Santa Fe, la sierra de Madrid, el puerto de Cartagena.



G Apeﬁio&os‘ En el caso de que un apeit&d.o comience por
preposicion, por articulo o por ambos, estos se escribitam
con mayiscula solo cuando encabecen la denominacion,
£ j.: sefior Da Mota frente a Diego da Mota.

D. Nombres de constelaciones, estrellas, ptaneﬁas o astros.
£. Nombres de los siqnos del Zodiaco.

F. Nombre de Los puntos cardinales, cuando nos referimos
a ellos expﬁci&amem&e‘ Ej. La brljula sefiala el Norte. Cuando
el nombre se refiere a la orientacion correspondiente a
estos puntos, se escribe con minascula, £j.: El norte de la
ciudad, viajamos por el sur de Espana.



Gr. Nombres de festividades religiosas o civiles. Ej.
Navidad, Dia de la Independencia.

H. Nombres de divinidades. £j.: Dios, Ala, Apolo.
I. Libros sagrados. £].: Biblia, Coran.

J. Abributos divinos o apelativos referidos a Dios,
Jesucriste o la Virgem Maria. E£j: Todopoderoso, Cristo,
Inmaculada, Purisima.

K. Nombres de Llas &rdenes religiosas. £].: Cartuja, Merced.

L. Marcas comerciales.
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o En funcidn de obras circunstancias, se escribiran con
Lekra mav ascula:

A. Los sobrenombres y apodos con que se designan a
determinadas personas.

R. Cuando por ankbonomasia se emyteam ap&l.a&i;vos
usados en lugar del nombre propio, como el Sabio (por

Salomon), el Che (por Ernesto Guevara).

C. Los tratamientos, especialmente si eskan en
abreviatura. £j: Ud. (si se escribo por extenso va con

minuscula “usted”). Sor Juana, San Antonio.



D. Los sustantivos Y ad jetivos que componen el nombre
de instituciones, entidades, organismos, Par&&dos
Fmﬁ&ca»s, ete,

£E. Los nombres, cuando significan entidad o
colectividad como organismos determinado. £} la

Universidad, el Estado, la Marina, la Justicia.

F. Los nombres de las disciplinas cientificas en cuanto
tales. Ej.: soy licenciado en Biologia, pero se escribe con

minascula al decir, no me gusta estudiar biologia.



o porque, pucs, ya que, como quiera g
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como, por tanto, por consiguiente, con que, asi que.



el mismo, La metsmea, Los mlsmwmos, Las mismas

Estas formas expresan identidad o iqualdad, Por QJQMF’LO:

_Jorge tiene el mismo cardcter que su abuelo.
Los actores presentaron los mismos funodamentos.

Los ad Je&wos MLSMLO, WMLSMLA Y sus pturates F?u,ecien Eamb;em

re{oraar y enfatizar el significado de la Patabra que
aaampamam Por QJ@.MPLQ*

Se Le entregara el pedido hoy mismo.



o Sin embarqo, se ha extendido el uso de el wmismo, la
misma y sus plurales como pronombres para referirse

a un elemento mwencionado con ankerioridad en el
discurso., Este em[pteo es denunciado por la RAE Y
debe ser evitado.

o Se recomienda reemplazar estas formas por un
Prov\ambre [aersomai go, la, los, las, €L, ella, eto.), win

determinante posesivo (sw, sus), un pronombre
dewmostrative {(este, esta, estos, estas) o direckamente
omikirlas.



@ Por ej@.mramz

@ Fue registrado el coche Y los ocupantes del mismo.

® Fue reglstrado el coche Y SUS ocupantes.

o La fecha es ilegible, pero se Lee



