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ELABORACION DE CITAS Y 
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Al realizar un trabajo académico es  
fundamental identificar claramente qué ideas e 
información han sido tomadas de otras fuentes  
o autores y cuáles son propiamente producto  
del autor del trabajo.



CUANDO DEBO CITAR

1. ¿Estoy copiando literalmente un texto?

2. ¿Estoy parafraseando un texto?

3. ¿Es la idea o la teoría de otra persona?

4. No es necesario citar cuando se trata de hechos o  datos 
generalmente conocidos o fruto de tus propias ideas

Poner el texto entre comillas  y 
citar la fuente

Citar la fuente

Citar la fuente
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Citar correctamente las fuentes  
consultadas para la elaboración de 

 nuestro trabajo nos permite:
● Reconocer el trabajo realizado por otros  autores

● Evitar el plagio

● Facilitar que cualquier persona pueda localizar  
las fuentes de información citadas en el trabajo

● Otorgar credibilidad y consistencia a nuestro  
trabajo
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Sistema de la Universidad 
de  Harvard

El estilo utilizado para elaborar las citas y las  
referencias bibliográficas será el Harvard;  
proporciona directrices para redactar citas y  
referencias bibliograficas dentro del texto y al  
final de la obra.
Es conocido también como sistema de autor-  
fecha, permite citar la fuente en el cuerpo  
principal del texto al señalar, para cada  
referencia en particular, el apellido del autor, el  
año de edición y, opcionalmente, la página  
citada.
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Como citar dentro del texto
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Como citar dentro del texto

Cita textual
El concepto desarrollo sustentable aparece por  
primera vez en 1987 en el Informe Brundtland  
definiéndose como “el proceso que satisface las  
necesidades del presente sin comprometer las  
necesidades de las futuras generaciones”  
(Bertoni y otros, 2011, p. 29).
Se anota el apellido del autor, el año y la  
pagina, se incorpora la referencia completa en  
la lista de referencias.
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Como citar dentro del texto

Cita contextual
Según Batthyány y Cabrera (2011) en ciencias  
sociales existen tres paradigmas principales: el  
Positivismo, el Neopositivismo o Pospositivismo y  
el Interpretativismo.

Se anota solo el autor y el año, se incorpora la  
referencia completa en la lista de referencias.
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Referencias bibliográficas

● Todos los documentos citados en el 
texto deben ser incluidos en esta lista.

● No se debe omitir ninguna obra utilizada por  
más parcialmente que se lo haya hecho. Debe  
cerciorarse que cada cita en el texto aparezca  
referida en la lista y que la cita en el texto y la  
entrada en la lista sean idénticas en su forma  
de escritura y en el año.
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Referencias bibliográficas

●•  También se incluirán aquellas obras no citadas  
pero que conciernen directamente al tema  
tratado y los estudios de interés general del  
área del trabajo.

● En todos los casos deben incluirse solamente 
 los documentos que se hayan leído o  
consultado. 
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Referencias bibliográficas

●  El listado de referencias debe ordenarse
alfabéticamente por el apellido del autor como  
primer criterio de ordenación, y luego,  
cronológicamente, por año de publicación.

 
●  Los elementos que componen una referencia      
 bibliográfica dependen del tipo de publicación,  
 documento o formato en que se encuentra la   
 información citada.
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Referencias bibliográficas
Libros con 1 o 2 autores:
Apellido(s), INICIAL(ES) del nombre del 
autor/es. (Año). Título. Edición (si procede). 
Lugar de publicación: Editorial.

Ejemplo:
Sen, A. (2000). Desarrollo y libertad. Madrid:
Planeta.

Comas Mérola, J. y Ginesta, D. (2012)  
Emprendimientos: creación y gestión. 2ª ed.  
Montevideo: Entrepreneur XXI.
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Referencias bibliográficas

Libros con 3 o más autores: anotar el apellido e 
 iniciales del nombre del primer autor y et. al. (del 
 latín “et. al.” significa “y otros”) en cursiva.

Ejemplo:
Fishe, R. et al. (1991). Introducción a sí: la 
negociación de un acuerdo sin ceder. 2a ed. Londres: 
Century Business.
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Referencias bibliográficas

Libros con autor corporativo:
Nombre del autor corporativo (año) Título de la  
obra. Lugar de publicación: Editor

Ejemplo:
Ministerio de Desarrollo Social. MIDES. (2013).  
Agenda Estratégica. Hacia un Plan de Desarrollo 
 Social Departamental. Montevideo: MIDES.
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Referencias bibliográficas

Artículos de Revistas Científicas (Journals):
Apellido(s), INICIAL(ES) (año) “Título del artículo”,  
Título completo de la revista, volumen (número/número 
 de la parte), número(s) de página(s) precedidas de la  
abreviatura pp.

Ejemplo:
Castro Ramirez, B. (2006) “La educación: 
potencialidades y dificultades en el desarrollo local y 
regional”, Sociedad Hoy, 10, pp. 155-180.
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●

Página WEB
Siempre que sea posible, cuando cites un sitio web 
 o un artículo en línea, hay que indicar el autor y la  
fecha. Si no es posible, conviene indicar el título del 
 artículo, de la página web, etc. Si tampoco está  
disponible, habrá que indicar la URL completa y la  
fecha de acceso a la web.

● Es una buena práctica conservar una copia de la 
 página principal de cualquier sitio web que se  
utilice.

    Referencias bibliográficas- WEB 
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Referencias bibliográficas - WEB

Apellido(s) del autor(es) de la página web, inicial(es) 
(año).Título de la página web. [en línea]. Disponible 
en: URL [Consultado día-mes-año].

Ejemplo:

Real Academia Española.(2018). Diccionario 
de la Real Academia Española. Desarrollo.
[en línea] Disponible en: 
https://dle.rae.es/?id=CTzcOCM [Consultado 
20-05-2019].

https://dle.rae.es/?id=CTzcOCM


Referencias bibliográficas - WEB  
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Referencias bibliográficas - WEB
Apellido(s) del autor(es) de la página web, inicial(es) (año) . 
Título de la página web. [en línea].Disponible en: URL 
[Consultado día-mes-año].

Ejemplo:

MIDES. Ministerio de Desarrollo Social. (2019). Sistema de 
Cuidados sumó un nuevo centro de atención a la infancia para 
niños de hasta dos años en Ciudad del Plata.[en línea]. 
Disponible en: 
https://www.gub.uy/ministerio-desarrollo-social/comunicacion/n
oticias/sistema-de-cuidados-sumo-un-nuevo-centro-de-atencion-l
a-infancia-para-ninos
 [Consultado 20-05-2019].

https://www.gub.uy/ministerio-desarrollo-social/comunicacion/noticias/sistema-de-cuidados-sumo-un-nuevo-centro-de-atencion-la-infancia-para-ninos
https://www.gub.uy/ministerio-desarrollo-social/comunicacion/noticias/sistema-de-cuidados-sumo-un-nuevo-centro-de-atencion-la-infancia-para-ninos
https://www.gub.uy/ministerio-desarrollo-social/comunicacion/noticias/sistema-de-cuidados-sumo-un-nuevo-centro-de-atencion-la-infancia-para-ninos
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Referencias bibliográficas - WEB
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Referencias bibliográficas
Arocena, J. (1998) Propuesta metodológica para el estudio de 
procesos de desarrollo local. Montevideo: CLAEH

Batthyany, K. y Cabrera, M. coords. (2011) Metodología de la 
investigación en ciencias sociales: apuntes para un curso. Montevideo: 
Ediciones Universitarias.

Becerra Lois, F.A. y Pino Alonso, J.R. (2005) “Evolución del concepto 
de desarrollo e implicaciones en el ámbito territorial: experiencia desde 
Cuba”, Economía, Sociedad y Territorio, 5(17), pp. 85-119. Disponible 
en: http://www.redalyc.org/pdf/111/11101705.pdf   [Consultado 20-05-19]

Valencia, E. (2016) Los problemas actuales del desarrollo sostenible y 
los golos del desarrollo sustentable. [en línea]. Disponible en: 
https://gradoceroprensa.wordpress.com/2016/09/10/los-problemas-
actuales-del-desarrollo-sostenible-y-los-goles-del-desarrollo-
sustentable/  [Consultado 10/8/2017] 

http://www.redalyc.org/pdf/111/11101705.pdf
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La siguiente presentación esta basada 
en:

Biblioteca de la Universidad de Alicante.  
(2016). Estilo Harvard. [en línea]. 
Disponible en:  
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/  
45402/8/Estilo-Harvard.pdf
[Consultado 22-5-2018].



GRACIAS !!!

Mariela Muñoz mariela.munoz@cut.edu.u

Amanda Córdoba amanda.cordoba@cut.edu.uy

biblioteca@cut.edu.uy

http://www.biur.edu.uy/F
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