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Objetivos del curso 

 

Objetivo general: Ofrecer una visión general de la Gestión Documental digital y de los 

procesos que la componen y analizar las actividades que se están llevando adelante en 

la materia en el marco de las políticas de información del país. 

 

Objetivos específicos: 

- Conocer la normativa e iniciativas que a nivel nacional se están desarrollando y 

aplicando en materia de información. 

- Brindar una visión general de las características del documento digital 

- Presentar y analizar los procesos de la Gestión Documental digital. 

- Contribuir al trabajo que en materia de gestión documental digital se está 

desarrollando en la Administración Pública y los desafíos que ello supone 

 

Contenidos 

Tema 1: Legislación y políticas de información: aproximación y realidad nacional. 

− La información como un derecho y sus limitaciones. 

− Las políticas nacionales de información 

− Gestión de Documentos y Gestión Digital de Documentos 

− Normativa relacionada a la Gestión Digital de Documentos 

Tema 2: Conceptualización integral en relación al documento digital. 

− Documento digital 

− Ciclo de vida del documento digital. 

− Características 

− Metadatos 

Tema 3: Procesos de Gestión Documental Digital. 

− Gestión documental digital 

− Procesos: 



 

 

− Captura 

− Digitalización 

− Registro 

− Clasificación 

− Descripción 

− Acceso 

− Calificación 

− Conservación 

− Transferencia 

− Destrucción o eliminación 

Tema 4: 

− Evaluación de documentos digitales 

− ¿Digitalizar para eliminar?  

Tema 5: 

Introducción a la preservación del documento digital. 

 

Metodología 

Clases expositivas sincrónicas 

Guías temáticas para cada unidad. 

Actividades asincrónicas en la plataforma EVA 

 

Evaluación de aprendizajes 

Evaluación final integradora 

Evaluación del curso por parte de los cursantes. 

Fecha de inicio. Segundo semestre 19 de julio  

Fecha de finalización. 16 de agosto.  
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